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Formation Tutorée à Distance 
Généralités sur le dispositif  

 
 ½ JOURNEE PRESENTIELLE 
Cette ½ journée a pour principal objectif de: 

‐ Officialiser le démarrage de la formation et favoriser l’implication du stagiaire, 

‐ Facilité la prise en main des cours en ligne et la navigation dans la plate‐forme, 

‐ Effectuer le positionnement, définir les besoins et établir un plan de cours personnalisé, 

‐ Etablir un contact entre stagiaires et tuteurs, 

‐ Rappeler les conditions de travail et l’engagement des stagiaires, 

Fixer les rendez‐vous téléphoniques et planifier si nécessaire les périodes d’étude en centre de ressources. 

 

 TUTORAT 
La mission des tuteurs consiste principalement à : 

‐ Fixer avec le stagiaire : 

• les rendez‐vous téléphoniques indispensables au suivi de la formation,  

• les objectifs et le temps d’étude à prévoir entre 2 rendez‐vous, 

‐ Analyser  les  difficultés  rencontrées,  par  le  biais  des  résultats  enregistrés  sur  la  plate‐forme  afin  d’apporter  les 
informations nécessaires au stagiaire, 

‐ Résoudre les difficultés liées à la configuration matérielle ou aux conditions de travail, 

‐ Procéder à la validation officielle des chapitres lorsque le niveau est considéré comme acquis, 

‐ Proposer  au  stagiaire  des  ressources  complémentaires  liées  à  ses  besoins  (exemple : Dictionnaire  Anglais/Français, 
Création d’un document type sous Word,…), 

‐ Conseiller et proposer l’accès au centre de ressources FITEC, 

‐ Compléter le document : Fiche de Suivi  

Valider la fin de la formation par le questionnaire A.F.I. (Attestation de Fin d’Intervention). 

 

 PLATE‐FORME DE FORMATION 
Tous  les  stagiaires  bénéficieront  d’un  code  confidentiel  d’accès  à  la  plate‐forme  de  formation  en  ligne.  Ce  code  leur 
donnera  accès  à  toutes  les  formations  correspondant  à  leurs  besoins. Malgré  le  fait  que  le  stagiaire  pourra  étaler  sa 
formation sur une durée de 4 mois maximum, il bénéficiera d’un accès ouvert pendant un an, à compter de la date de sa 
première  connexion. Un  acte d’engagement  sera proposé  au  stagiaire, à  la première  connexion  afin de  lui  rappeler  les 
conditions d’exécution de leur formation à distance. 

 
 DUREE 
La durée de  la F.O.A.D est assimilable au « temps plate‐forme », soit  le temps cumulé par stagiaire, durant sa connexion 
aux cours en ligne. En réalité le temps réel de formation sera supérieur à cette valeur, puisqu’il faudra intégrer le temps de 
formation présentielle, les rendez‐vous téléphonique et les exercices proposés hors plate‐forme. 

 
 CENTRE DE RESSOURCES 
Tous les stagiaires en F.O.A.D. auront la possibilité d’accéder au centre de ressources mis à disposition par FITEC, 2 fois par 
semaine, sur une ½ journée et sur toute la durée de la formation. L’idée consiste à proposer une solution aux stagiaires ne 
pouvant pas disposer de conditions matérielles (PC connecté ou bureau isolé) suffisantes. 
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